
ООО “Лидер” 
Как получить электронную подпись: 
 

1. Для начала зарегистрируйтесь или зайдите под своей учетной 

записью на портале online.sbis.ru в меню выберите 

«Сотрудники/Электронные подписи» или в карточке вашей 

организации перейдите на вкладку «Электронные подписи», 

нажмите “+ Получить новую”  

 

 

 

 

 

online.sbis.ru


2. Полностью заполните заявку, загрузите изображения 

необходимых документов. Если появился индикатор  — 

введенные в заявке данные не совпадают с распознанными из 

скана документа. Нажмите на индикатор, чтобы посмотреть 

различия. Исправить данные можно по кнопке «Подставить это 

значение». 

 

Когда все данные заполнены, отправьте заявку менеджеру (кнопка 

«Отправить заявку»). В появившемся сообщении нажмите «Нет 

подписи». Проверьте данные, поставьте флаг «Подтверждаю 

правильность...» и нажмите «Отправить». 

 



3. Согласуйте с менеджером способ получения электронной 

подписи. Чтобы получить электронную подпись, вы должны 

предоставить оригиналы документы и возможность вас 

(Руководителя или Представителя) сфотографировать. В 

ближайшее время с вами свяжется менеджер для уточнения 

даты, времени и способа получения ЭП. Дождитесь его звонка 

либо позвоните в наш офис по указанным телефонам. 

Существует 2 варианта: 

1. Руководитель или представитель по доверенности приходит в 

офис в назначенное время. Это бесплатно. 

2. Выезд специалиста к руководителю или представителю. Это 

платно. 

 

     4. После звонка менеджера: 

1. В реестре «Электронные подписи» кликните по заявке (у нее 

должен быть статус «Подготовьте носитель ключа ЭП») или в 

самой заявке нажмите «Получить подпись». 

2. Вставьте носитель, на котором будет храниться электронная 

подпись. 

3. В появившемся сообщении выберите “Нет подписи”. 

4. Выполните генерацию, следуя инструкциям на экране. 

СКЗИ можно найти на сайте ECPrus.ru, в разделе “Полезные 

материалы” 

        (Мы рекомендуем не устанавливать пароль на создаваемый 

контейнер) 

 

      5. Предоставьте документы в наш офис (или выездному 

специалисту) 

ECPrus.ru
https://www.ecprus.ru/?page_id=442
https://www.ecprus.ru/?page_id=442


Менеджер еще раз проверит их, сверит с приложенными сканами и, 

если все верно, выпустит сертификат ЭП. 

 

6. Загрузите сертификат на носитель 

Перейдите в раздел «Электронные подписи». Вставьте носитель, на 

который вы записывали ключ. 

 

Кликните на свою заявку — у нее должен быть статус «Сертификат 

готов. Загрузите его в носитель ключа ЭП». 

 

Поздравляем, Подпись готова! 
 

 

 

 


